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PROYECTO

Este proyecto consiste en Ia organizacién de la coleccién bibliogréfica de la Reserva
Natural Absoluta Cabo Blanco (Cabuya), en una primer visita a las instalaciones administrativas de
la reserva en Cabuya, donde se encuentra la coleccién, se realizé un diagndstico a ésta, y por
consiguiente se disefié el Proceso a seguir para el andlisis y mantenimiento de toda la informacién,
incluye ademés el presente informe un presupuesto del material a utilizar,

[- Diagnéstico

Coleccion:

La coleccién existente se encuentra en dos aposentos, una esta en la oficina de las
instalaciones administrativas de Cabuya y la otra parte se encuentra en un cuartc anexo. FEl
material que se encuentra en la oficina estaba en muy buenas condiciones, ya que la oficina
cuenta con aire acondicionado, por el contrario el material del cuarto anexo se encuentra en muy
malas condiciones, debido a que el lugar es hiimedo vy el calor de la zona lo habia deteriorado
bastante. El dia de la visita se realizé descarte del material inservible. Y se separé el material en
buen estado del material que necesita repararse (dentro del mismo cuarto),

La coleccién reuine libros, tesis, separatas y documentos, material de referencia y revistas.

Espacio:
El espacio donde se encuentra Ia coleccidn no es suficiente, el materiaj estaba apifiado y

por tanto se debe ubicar en un estante con méas capacidad del que se encuentra actualmente.




- Disefio del proceso de analisis de la informacion

Se llegd a un acuerdo de dividir este proceso en dos etapas. La primera consiste en el
analisis de la informacién en una forma manua! mediante una hoja de trabajo o insumo v la
segunda etapa consiste en digitar toda esta informacion en una base de datos. El trabajo de
descripcion bibliogréfica no se digitara directamente en la base (sin ilenar hojas de trabajo), poria
razén que en la reserva se cuenta con una sola computadora y es muy utilizada.

En el diagnéstico se detectd cinco tipos de matenales: libros, tesis, separatas y
documentos, revistas y material de referencia. Para cada material se utilizara una clasificacién

distinta.

Inscripcion:

Este proceso consiste en darle un niimero de inscripcién a los libros (inicamente). Se
necesitar4 comprar una almohadilla de tinta, dos sellos (uno de fecha y ofro numérico). Se
utilizara un folder con hojas de adquisiciones.

Clasificacion:
Libros;

La clasificacién a utilizar sera la facetada, mediante e Tesauro de la OCDE. Se escogera
el tema principal y se asignar4 el niimero de acuerdo al descriptor global. Seguido de la

clasificacion facetada ird un namero consecutivo.

Tesis:
El ndmero de clasificacién que se le dara ser& consecutivo, al inicio del numero llevara una

T de Tesis. Ejemplo: T1,T2, T3, T4...

Separatas y documentos:
El nimero de clasificacién que se le dara ser& consecutivo, al inicio del nimero llevara una

S de separata o una D de documento. Ejemplo: S1, D2, D3, S4...




Revistas:

La clasificacion llevara una H de hemeroteca (coleccion de revistas), y en la parte de abajo

la inicial del titulo seguido del volumen y nimero. Se ordenard alfabéticamente por la inicial del
titulo.

*

Ejemplo: H
V 6(3)

\ Vida silvestre

Aslgnacioén de descriptores:

Para este proceso es necesario la ulilizacion de herramientas que normalicen los

descriptores. Los tesauros a ufilizar son: Tesauro de la OCDE y el Tesauro de la UNESCO. Para
una mejor asignacion de descriptores serfa bueno obtener los dos tesauros. El tesauro de la
UNESCO consta de dos volimenes (ambos son muy importantes). También se asignaran
descriptores seguin criterio del catalogador.

Recomendacionses:

1-

2-

Para la colocacion de los libros se necesita un estante con espacio suficiente para albergar la
coleccion.

Para las separatas y documentos se recomienda utilizar un archivo con carpetas, esto permitira
un mayor orden y proteccion de los documentos. '

Se debe comprar un Tesauro especializado en el campo de la biologia y temas afines, esto
para darle un mejor tratamiento a la informacién.

Para mantener un orden en la coleccién se recomienda la compra de prensa libros.

Es indispensable que el mantenimiento de cualquier coleccién bibliografica lo realice un
especialista de la informacién, sin embargo por el poco presupuesto con que cuenta la Reserva
esto no podra ser, Cuando se visite la Reserva para desarrollar el proyecto se asesorard a una
persona que ser la encargada de darle un mantenimiento a la coleccién.

Es importante que la persona e__ancargada de darle un mantenimiento a la base de datbs, pueda
llevar en algdn momento cursoé’ sobre el manejo y uso del programa en el cual estara la base

(WINISIS).
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f\ﬁatefial que se negesita;

500 hojas :de?tra'bajo

500 etiquetas

1 almohadilla de tinta

1 sello de fecha

1 sello de nimero

10 copias de la hoja de registro de adquisiciones de libros
10 copias de la hoja de registro de adquisiciones de separatas y documentos
5 copias de la hoja de registro de adquisiciones de tesis

5 copias de la hoja de registro de adquisiciones de revistas
1 fotocopia del tesauro de la OCDE

1 fotocopia del tesauro de la UNESCO

v

PRESUPUESTO

Material Costo
500 hojas de trabajo (cada copia ¢6) ¢6000
*Hoja por ambos lados

500 etiquetas n° 15 ¢344
1 almohadilla de tinta ¢446
1 sello de fecha ¢559
1 sello de nimero (pequefio) $621

1 fotocopia del Tesauro de la UNESCO (706 p.} |¢4236

1 fotocopia del Tesauro de la OCDE (350 p.) ¢2100

10 copias del registro de adquisiciones de libros ¢60

10 copias del registro de adquisiciones de | ¢60
separatas y documentos

5 copias del registro de adquisiciones de tesis ¢30

10 copias del registro de adquisiciones de ¢60
revistas

TOTAL ¢14 518

Nota: este presupuesto no incluye Ia compra del programa donde se instalara la base de datos.
El costo de este programa es de ¢5 000, ademas debe comprarse 8 diskettes para grabar el
programa. La Biblioteca Luis Demetrio Tinoco distribuye este programa.




REGISTRO DE ADQUISICIONES
SEPARATAS Y DOCUMENTOS
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REGISTRO DE ADQUISICIONES
LIBROS
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REGISTRO DE ADQUISICIONES
TESIS
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TITULO
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Autor
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Biblioteca Cabo Blanco
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Dictionary: CABO

ABARCA. SOLANO, FABIO
ABONOS ORGANICOS
ABSOLUTO

ACCION AMBIENTAL
ACEITUNO

ACRIBIA

ACT

ACUNA MESEN, RAFEL ARTURO
ACUNA ROJAS, JOSE M.

ACUNA, ALEJANDRINA

ADAMS, JOHN A.S.

ADJUNTAMENT DE SES SALINES
ADMINISTRACION DE ESTACTONES B
ADMINISTRACION DE LA EMPRESA
ADMINISTRACION Y MANEJO DE LA
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION AMBIENTAL
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ADMINISTRACION DE ESTACIONES B
ADMINISTRACION DE AREAS DE CON
ADMINISTRACION POBLICA
AGENCIA DE COOPERACION INTERNA
AGENCIA INTERNACIONAL DEL JAPO
AGROFORESTERIA

AGUA

AGUILA ARPiA

AGUILA CRESTADA

AGUILAR ROJAS, GRETHEL
AGUILAR, CARLOS H.

AGUILAR, LORENA (COMP)

AIRE

ALACRANES

ALBERGUES

ALBERGUES NATURALISTAS
ALBERTIN, WALDEMAR

ALDER, DENIS

ALFARO CAMPOS, MARIO (COMP)
ALFARO, MARIA CECILIA

ALLENDE, ISABEL

ALOUATTA PALLIATTA

ALTERACION AMBIENTAIL

ALVARADO INDUNI, GUILLERMO E.
ALVAREZ ESPINOZA, MARTA
AMBIENTE

AMERICA CENTRAL

AMERICA DEL SUR

AMERICA LATINA

ANALISIS DE CAPACIDAD DE CARGA
ANALISIS Y ESTUDIOS DE CAS0S P
ANATOMIA ANIMAL

ANATOMIA DE LOS MAMIFEROS
ANDERSON, LARA

ANEXO ESTADISTICO: AREA SILVES
ANFIBIOS

ANFIBIOS COMUNES DE COSTA RICA
ANIMAL TRACKS

ANIMALES

ANIMALES ACELOMADOS

ANIMALES ACUATICOS

ANIMALES EN PELIGRO DE EXTINCI
ANIMALES FILTRADOS

ANIMALES PSEUDOCELOMADOS
ANIMALES RADIADOS

ANN THRUPP, LORI

ANTOLOGIA DEL JOEVEN RELATO LA
ANTOLOGIAS

ANALISIS FODA

APROVECHAMIENTO DE ESPECIES FO
ARCHIPIELAGO DE CABRERA
ARCHIPIELAGOS

ARGENTINA

ARQUEOLOGIA DE COSTA RICA: #3
ARQUEOLOGEA

ARROYO CAMACHO, FRANCISCO

X
ARTROPODOS
ASOCIACION PARA LA DEFENSA DR
AVES
AVES, PECES, REPTILES Y ANFIBI
AYALES, IVANNIA
AYUDEMOS A LOS ANIMALES EN PEL
AYUNTAMIENTO DE SES SALINESORG
BACTERIAS :
BADILLR, ANA ELENA (COMP)
BAEZ, ANA L.
BAIKAL
BALLENA JOROBADA
BALLENAS
BARBEE, NICOLE
BARBOZA, GERERDO
BARNABY, MARGARET (IL)
BARRA HONDA
BATISTA, SOLEDAD
BECHER, ARNE
BEDOY VELAZQUEZ, VICTOR
BELICE
BERMUDEZ A., FERNANDO
BERMUDEZ ACUNA, FERNANDO
BIODIVERSIDAD
BIODIVERSIDAD, SU TRATAMIENTO
BIODIVERSIDAD: POLITICAS Y LEG
BIOLOGIA DE LA CONSERVACION Y
BIOLOGEA
BIOLOGIA TROPICAL
BIOSFERA
BIOTECNOLOGIA
BIRMAN, LILIANE
BLAKE, BEATRICE
BOKFORLAGET
BOLANOS ARQUIN, ISABEL(COMP Y
BOLANGS ARQUIN, MARGARITA(COMP
BOLANOS, SIGIFREDO
BOSQUE SECO TROPICAL
BOSQUES
BOSQUES SECUNDARIOS
BOSQUES TROPICALES
BOSQUES Y SELVAS TROPICALES
BOTANICA
BOZA, MARIO A.
BRENES CASTRO, ESTEBAN R.
BRENES VARELA, GUISELLE
BUCEQ
BUCEO RECREACIONAL
BUSTILLO L., ROSA
BUTTERFLIES AND MOTHS
CABRERA MEDAGLYA, JORGE A.
CABRERA, JORGE
CABRERA, JORGE A,
CABRERA: TIEMPO ATRAS
CALVO FONSECA, ILEANA
CAMBIOS CLIMATICOS
CAMBIOS GEOLGGICOS
CANADA
CANGREJOS
CAOBA
CAPACIDAD DE CARGA
CAPACIDAD DE CARGA TURESTICA
CAPACITACION DE NATURALISTAS L
CAPACITACION BASICA
CARA AVISPERA
CARACOLES
CARARA
CARIBE
CARPENTIER, ALEJO
CARRILLO, EDUARDO
CARRYING CAPACITY FOURTOURISM
CARTER, DAVID
CARACIDO DE PALETAS
CASTILLO M., LUISA E.
CASTRO CHAVARRIA, ERICK
CASTRO, RENE .
CEAP




EDENO, GOMEZ, ALVARO
fCEDERHOLM, BORJE

F' CEDRG AMARGO

CELULA

CENTRO AGRONOMICO TROPICAL DE .
CENTRO DE COLABORACION PARA 51
CENTRO DE EDUCACION DE La COMU
CENTRO DE ESTUDIOS AMBIENTALES
CENTRO DE ESTUDIOS CONSERVACIO
CENIzaro

CERTIFICACION DE SEMILLAS
CETACEOS

CEVENNES

CEVENNES: PARC NATIONAL DES CE
CHACON, CARLGS M

CHACON, ISABEL MaA

CHAVES, HENRY

CHILE

CHING SANCHO, EUGENIA wo

CICLO DEL AGUA

CICLON TROPICAL

CIENCTIA

CIENCIA Y TECNOLOGIA EN COSTA
CIENCIA Y TECNOLOGEA

CIENCIAS FORESTALES

CYENCIAS NATURALES; g, HOMBRE
CIENTIFICOS

CIFUENTES A., MIGUEL

CLARK, DAVID

CLASIFICACION ANIMAL

CLAVE DENDROLOGICA DE LAS ESPE
CLIMA

COCOBOLO

CODECE

COLOMBIA

COMITE ECOLGGICO

COMITES

COMO FORMAR UN COMITE ECOLOGIC
COMO PLANIFICAR UN PROGRAMA DE
COMPANIA GENERAL FABRIL EDITOR
COMPEDIO DE LEGISLACIGN DE LA
COMPENDYO DE LEGISLACION: UNID
COMPILACION DE LEYES v BECRETO
COMPONENTE BIOLOGICO DEL PLAN
COMPORTAMIENTO ANIMAL
COMPRENDAMOS LA BIODIVERSIDAD
COMPUESTOS

COMPUTACTON

COMUNIDADES RURALES
CONDICIONES SOCIALES

CONSEJO NACIONAL PARA INVESTIG
CONSERVACXON IN-SITU pg RECURS
CONSERVACION Y ECOLOGIA DE LAs
CONSERVACION

CONSERVACION DE LA NATURALEZA
CONSERVACION DE LA vIpa SALVAJ
CONSERVACION DE LA vIDp SILVES
CONSERVACIGN DE LaS MARIPOSAS
CONSERVACION DE LAS TORTUGAS
CONSERVACION DE Los RECURSOS
CONSERVACION DE Losg RECURSOS N
CONSERVACION DE TIERRAS HOMEDA
CONSERVACION DE AREAS PROTEGID
CONSERVACION DEL MEDIO AMBIENT
CONSERVACION RURAL
CONSERVACIONVIDA SILVESTRE
CONSOLIDACION Y FORTALECIMEINT
CONTABILIDAD

CONTAMINACIGN

CONTAMINACTION AMBIENTAL,
CONTAMINACION INDUSTRIAL
CONTAMINACION quimrca

CONTROL AMBIENTAI

CONTROL DE PLAGAS

CONTROI, Y PROTECCIGN

CONVENIO SOBRE LA DIVERSIDAD B

CORDADOS
CORDERO, ALLEN

CORDERO, SARAH

CORDILLERA CENTRAL

CORDILLERA COSTENA

CORDILLERA DE GUANACASTE
CORDILLERA DE TALAMANCA
CORDILLERA DE TILARAN
CORDILLERA VOLCANICA

CORRALES, JORGE F.

CORREDOR BIOLOGICO

CORTEZ AMARILLO

CORTEZ NEGRO

COSTA CASAS, MAIRA

COSTA RICA

COSTA RICA., MINISTERIO DE AGRI
COSTA RICA. MINISTERIO DE PLAN
COSTA RICA. MINISTERIO DE RECU
COSTA RICA., MINISTERIO DEL AMB
COSTAS

CRECIMIENTO URBANO

CREENCIAS POPULARES SOBRE 108
CRIADEROS DE CARACOLES
CRUSTACEOS

CRUZ SOTO, RAFAEL ANGEL

CRIA DE CARACOLES

CURSO DE ADMINISTRACION Y MERC
CURSO DE GUIAS DR ECOTUHISMO Y
CURSO INTRODUCCION SISTEMAS DE
CURSOS DE CAPACITACIGN

COBANO

CODIGO PENAL

DAUB, WILLIAM G.

BE AMOR Y DE SOMBRaA

DE LA FUENTE FYRE, JOSE ANTONT
DE LA ROSA, CARLOS

DECRETO DE CAZA Y PESCA
DEFORESTACION

DEGRADACION DEL SUELO

DEI

DEL VALLE, RAMONA

DENUNCIAS

DENUNCIAS INTERPUESTAS, EN MAT
DEPARTAMENTO DE EDUCACION AMBT
DERECHO AMBIENTAIL

DERECHO MARITIMO

DERECHO PENAL

DERECHOS HUMANOS

DESAROLLO SOSTENIBLE
DESARROLLO CIENTIFICO
DESARROLLO DEL PROCESO bE ORDE
DESARROLLO DEL SISTEMA DR AREA
DESARROLLO ECONOMICO Y S0CIAL
DESARROLLO FORESTAL

DESARROLLO INTEGRAL

DESARROLLO RURAL INTEGRAL PENI
DESARROLLO SOCIOECONOMICO Yy EL
DESARROLLO SOSTENIBLE
DESARROLLO TECNOLGGICO
DESARROLLO TumrisTICO

DESASTRES

DESASTRES NATURALES

DESASTRES PROVOCADOS PoR EL HO
DESCRIPCION Y VIVERIZACION DE
DESCUBRA SUECIA

DESECHOS

DESECHOS DOMICILIARIOS
DESECHOS INDUSTRIALES

DESECHOS ORGANICOS

DESECHOS SG6IIDOS
DESLIZAMIEMTOS

DETERIORO DEL MEDIO AMBIENTE
DEUTEROSTOMOS MENORES
DEVELANDO EIL GENERG: BLEMENTOS
DEVRIES, PHILIP g,

DIALOGO AMBIENTAL EN COMUNIDAD
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